
S HOSTKIT
DEUTSCH

Reinigungscheckliste Ferienwohnung
56 Aufgaben nach Raum und Rhythmus, druckfertig

Unterkunft zwischen zwei Aufenthalten mit einem einheitlichen Ablauf reinigen, prüfen und vorbereiten.

56 Aufgaben 10 Bereiche 3 Sprachen

Unterkunft Datum

Verantwortlich Beginn Ende Freigabe

Einträge in diesem PDF bleiben auf Ihrem Exemplar.

Verwendung in 4 Schritten

1 Unterkunft, Datum und verantwortliche Person eintragen.

2 Aufgaben an Hausstandard und Oberflächen anpassen.

3 Jeden zutreffenden Punkt während des Gästewechsels abhaken.

4 Abweichungen notieren, freigeben und relevante Angaben übermitteln.

Vor der Verwendung

Anleitungen, Oberflächen, Dosierung, Einwirkzeit, Schutzausrüstung und lokale Regeln beachten. Gefahren melden, statt zu improvisieren.
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UNTERKUNFT DATUM VERANTWORTLICH BEGINN ENDE

Vorbereitung BEI JEDEM GÄSTEWECHSEL · VOR DER REINIGUNG

01 Einsatzinformationen lesen
Abreise, nächste Ankunft, Sonderwünsche und Zugang prüfen.

02 Lüften und Unterkunft sichern
Öffnen, ohne unbeaufsichtigten Zugang für Personen oder Tiere zu schaffen.

03 Fundsachen sichern
Fotografieren, beschriften und nach dem Rückgabeprozess verwahren.

04 Ausgangszustand dokumentieren
Schäden, Flecken, Bruch oder Fehlbestände vor der Arbeit fotografieren.

05 Mittel und Schutz vorbereiten
Oberflächen, Dosierung, Einwirkzeit und nötige Schutzausrüstung beachten.

Wäsche und Betten BEI JEDEM GÄSTEWECHSEL

06 Gebrauchte Wäsche vollständig abziehen
Bettzeug, Bezüge, Handtücher, Badematten und Geschirrtücher erfassen.

07 Flecken erkennen und vorbehandeln
Beschädigte Textilien trennen und Flecken nicht mit sauberer Wäsche verdecken.

08 Sortieren und passend waschen
Farben, Temperaturen und Textilarten gemäß Pflegeetikett trennen.

09 Matratzen und Schutzauflagen prüfen
Auf Geruch, Feuchte, Haare, Flecken, Nähte und Schonbezug achten.

10 Betten faltenfrei beziehen
Richtige Größe verwenden und Kissen sowie Decke einheitlich anrichten.
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UNTERKUNFT DATUM VERANTWORTLICH BEGINN ENDE

Küche BEI JEDEM GÄSTEWECHSEL

11 Geschirr spülen und einräumen
Sauberkeit, Trocknung, Bruch und Anzahl vor dem Einräumen prüfen.

12 Kühlschrank leeren und reinigen
Zurückgelassene Lebensmittel nach Regel entfernen, Dichtungen und Böden wischen.

13 Backofen und Mikrowelle reinigen
Spritzer, Teller, Rost, Tür und Griffe bearbeiten.

14 Kaffeemaschine und Wasserkocher reinigen
Wasser, Satz und Kapseln leeren, abnehmbare Teile spülen.

15 Arbeitsflächen und Spüle reinigen
Entfetten, nachspülen, trocknen und Armaturen polieren.

16 Fronten und Kontaktflächen wischen
Griffe, Knöpfe, Schalter, Tisch und Stühle einschließen.

17 Abfallbehälter leeren und reinigen
Trennen, Behälter auswischen und neue Beutel einsetzen.
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UNTERKUNFT DATUM VERANTWORTLICH BEGINN ENDE

Bad und WC BEI JEDEM GÄSTEWECHSEL

18 Lüften und Feuchtigkeit prüfen
Lüftung, Fugen, Decke und mögliche Schimmelspuren kontrollieren.

19 Dusche oder Badewanne reinigen
Wände, Boden, Ablauf, Vorhang und Ablagen rückstandsfrei säubern.

20 Armaturen entkalken
Material beachten, danach spülen und für ein fleckenfreies Ergebnis trocknen.

21 WC reinigen und desinfizieren
Schüssel, Sitz, Spülung, Fuß, Bürste und Rückseite einschließen.

22 Waschbecken und Spiegel reinigen
Seife, Haare, Fingerabdrücke und Spritzer entfernen.

23 Saubere Badwäsche auslegen
Teile zählen und ohne Bodenkontakt einheitlich präsentieren.

24 Grundausstattung auffüllen
Toilettenpapier, Seife und Verbrauchsmittel nach Hausstandard ergänzen.
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Schlafzimmer BEI JEDEM GÄSTEWECHSEL

25 Von oben nach unten abstauben
Leuchten, Kopfteile, Nachttische, Sockelleisten und sichtbare Flächen.

26 Kontaktpunkte reinigen
Griffe, Schalter, erreichbare Steckdosen und Bedienelemente.

27 Schränke und Schubladen prüfen
Fundsachen, Haare und Staub aus allen Gästebereichen entfernen.

28 Sichtbare Fenster und Spiegel reinigen
Fingerabdrücke entfernen sowie Vorhänge, Rollos und Verdunkelung prüfen.

29 Bettpräsentation abschließen
Wäsche, Kissen und Nachttische nach Referenzfoto ausrichten.

Wohnbereich, Essen und Eingang BEI JEDEM GÄSTEWECHSEL

30 Möbel und Dekoration abstauben
Von oben nach unten arbeiten und die Referenzanordnung beibehalten.

31 Sofa und Sessel prüfen
Krümel und Haare entfernen, Flecken kontrollieren, Kissen zurücklegen.

32 Bediengeräte und Elektronik reinigen
Fernbedienungen, Bildschirme nach Anleitung, Schalter und Griffe.

33 Spiegel und Glasflächen reinigen
Bei Tageslicht sichtbare Schlieren und Fingerabdrücke entfernen.

34 Empfangsbereich wiederherstellen
Möbel, Hausanleitung, WLAN-Daten und Gästeinformationen ausrichten.

hostkit.ch HOSTKIT · DEUTSCH Seite 5 / 8



S
HOSTKIT
DEUTSCH

Reinigungscheckliste Ferienwohnung Seite 6/8
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Böden und Außenbereiche BEI JEDEM GÄSTEWECHSEL

35 Alle Böden gründlich saugen
Ränder, Sockelleisten, zugängliche Unterseiten und Türbereiche bearbeiten.

36 Mit geeignetem Mittel wischen
Von hinten zum Ausgang arbeiten und Oberflächen nicht durchnässen.

37 Eingangsbereich reinigen
Fußmatte, Schwelle, Tür, Klingel und Wandspuren einschließen.

38 Balkon oder Terrasse prüfen
Abfall entfernen, Möbel wischen, Ablauf und Sicherheit kontrollieren.

39 Weg bis zur Unterkunft prüfen
Schmutz, Hindernis, defektes Licht oder ungewöhnlichen Zugang melden.

Bestände und Wartung BEI JEDEM GÄSTEWECHSEL

40 Verbrauchsmaterial zählen
Papier, Seife, Kaffee und Reinigungsmittel mit Mindestbestand vergleichen.

41 Gezielt nachfüllen
Standardmengen und das Prinzip zuerst eingelagert, zuerst verbraucht anwenden.

42 Licht und Batterien testen
Lampen, Fernbedienungen und sichtbare Melder prüfen, Warnungen melden.

43 WLAN, Heizung und Warmwasser testen
Kurz prüfen und Einstellungen nicht dauerhaft verändern.

44 Verwertbare Störungsmeldung erstellen
Foto, Raum, Dringlichkeit und genaue Beschreibung ergänzen.
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Grundreinigung WÖCHENTLICH ODER MONATLICH · NACH NUTZUNG

45 Hohe Bereiche entstauben
Schrankoberseiten, Rahmen, Gitter, Leuchten und Lüftungsöffnungen.

46 Unter und hinter Möbeln reinigen
Nur bewegen, was ohne Risiko und Schäden verschoben werden kann.

47 Fenster, Rahmen und Schienen reinigen
Rhythmus an Wetter, Spuren und Belegung anpassen.

48 Kleingeräte entkalken
Anleitungen für Kaffeemaschine, Wasserkocher und weitere Geräte befolgen.

49 Filter und Abzüge reinigen
Dunstabzug, Lüftung und waschbare Filter nach Empfehlung pflegen.

50 Inventar und Daten prüfen
Geschirr, Wäsche, offene Produkte und Ablaufdaten kontrollieren.
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UNTERKUNFT DATUM VERANTWORTLICH BEGINN ENDE

Endkontrolle und Abschluss BEI JEDEM GÄSTEWECHSEL · VOR DEM VERLASSEN

51 Raum für Raum kontrollieren
Sauberkeit, Geruch, Haare, Spuren und einheitliche Optik prüfen.

52 Wichtige Gästefunktionen testen
WLAN, Hauptbeleuchtung, Warmwasser und Zugang nach Protokoll prüfen.

53 Fenster und Zugänge schließen
Türen, erforderliche Rollos und zurückgelassene Schlüssel kontrollieren.

54 Abschlussfotos aufnehmen
Gleiche Blickwinkel nutzen und ungelöste Abweichungen dokumentieren.

55 Ankunftsstimmung einstellen
Temperatur, Licht, neutralen Geruch und Präsentation standardisieren.

56 Ende, Abnahme und Vorfälle erfassen
Nur relevante Informationen vor der nächsten Ankunft weitergeben.

Sie brauchen das komplette System?

Entdecken Sie das dreisprachige Paket für CHF 14.90 mit ausführlichen Abläufen, Qualitätskontrollen sowie Bestands-, Wäsche- und
Wartungsübersicht. Einmalkauf auf der Paket-Seite.

Kauflink: hostkit.ch/de/reinigungscheckliste-ferienwohnung
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