HOSTKIT - FRANCAIS

Planning de ménage pour location courte durée

Relier chaque départ a un créneau, une personne, un remplagant et une validation finale.

Une ligne par réservation - remplacer la ligne d’exemple - écrire uniquement les informations utiles.

Exemple de rotation le méme jour
Départ 10:00 Ménage 10:30-15:00 Controle 15:15 Arrivée 16:00
’
Vue d’ensemble 0 Rotations renseignées 0 Validées 0 Incidents
m
EXEMPLE -

10:00 10:30 15:00 16:00 6.0h Camille Alex Prét Responsable 15:15 Planifié Fenétre OK
Appartement 1
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HOSTKIT - FRANCAIS

Taches périodiques a ne pas perdre entre deux rotations

Planifiez séparément les taches qui ne reviennent pas a chaque séjour.

0 = POTI Intervalle Prochaine
Cadence Logement Action Responsable Derniére réalisation . s
(jours) échéance

Hebdomadaire Linge et stocks Compter le linge propre et les consommables 7 A planifier
Hebdomadaire Maintenance Revoir les incidents ouverts et les actions urgentes 7 A planifier
Mensuel Vitres Nettoyer vitres, cadres et rails selon I'exposition 30 A planifier
Mensuel Mobilier Nettoyer sous et derriere le mobilier accessible 30 A planifier
Mensuel Appareils Détartrer les appareils, robinets et pommeaux 30 A planifier
Mensuel Ventilation Nettoyer filtres, hotte et extracteurs 30 A planifier
Trimestriel Textiles Nettoyer en profondeur canapé, rideaux et textiles 90 A planifier
Trimestriel Inventaire Auditer quantités, casse et dates de péremption 90 A planifier
Trimestriel Sécurité et standard Contréler équipements, accés et photos de référence 90 A planifier

Protéger les rotations serrées Réservation — intervention contrélée

Moins de 4 h Urgent : confirmer 'acces, le linge et le remplacant avant le départ. 1. Relever départ et prochaine arrivée.

Entre 4et6 h Fixer I'heure limite du ménage et réserver le contrdle final. 2. Attribuer responsable et remplagant.

Plus de 6 h Garder un responsable, une validation et une marge explicite. & SRl e, linge e @il

4. Valider ou signaler I'incident.

Recevoir le lien d’achat HostKit - CHF 14.90

https://hostkit.ch/planning-menage-location-courte-duree/
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