
HOSTKIT · DEUTSCH

Reinigungsplan für Ferienwohnungen und Gästewechsel
Jede Abreise mit Zeitfenster, Zuständigkeit, Ersatz und Endkontrolle verbinden.

Eine Zeile pro Buchung · Beispielzeile ersetzen · nur notwendige Angaben notieren.

Beispiel für einen Wechsel am selben Tag
1 Abreise 10:00 2 Reinigung 10:30–15:00 3 Kontrolle 15:15 4 Anreise 16:00

Übersicht 0 Erfasste Wechsel 0 Freigegeben 0 Vorfälle

Unterkunft Abreise Reinigungsbeginn Reinigungsende Nächste Anreise Reinigungsfe
nster (h) Zuständig Ersatz Wäsche / Bestand Endkontrolle Kontrollzeit Status Vorfall / Notiz Hinweis

BEISPIEL - Wohnung 1 10:00 10:30 15:00 16:00 6.0 h Camille Alex Bereit Verantwortlich 15:15 Geplant Fenster OK
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Wiederkehrende Aufgaben zwischen den Gästewechseln
Aufgaben, die nicht bei jedem Aufenthalt anfallen, separat terminieren.

Rhythmus Unterkunft Bereich Aufgabe Zuständig Zuletzt erledigt Intervall (Tage) Nächste Fälligkeit Status

Wöchentlich Wäsche und Bestand Saubere Wäsche und Verbrauchsmaterial zählen 7 Einzuplanen

Wöchentlich Wartung Offene Vorfälle und dringende Maßnahmen prüfen 7 Einzuplanen

Monatlich Fenster Fenster, Rahmen und Schienen nach Lage reinigen 30 Einzuplanen

Monatlich Mobiliar Unter und hinter zugänglichem Mobiliar reinigen 30 Einzuplanen

Monatlich Geräte Geräte, Armaturen und Duschköpfe entkalken 30 Einzuplanen

Monatlich Lüftung Filter, Haube und Abluft reinigen 30 Einzuplanen

Vierteljährlich Textilien Sofa, Vorhänge und Textilien tiefenreinigen 90 Einzuplanen

Vierteljährlich Inventar Mengen, Schäden und Ablaufdaten prüfen 90 Einzuplanen

Vierteljährlich Sicherheit und
Standard Ausrüstung, Zugang und Referenzfotos prüfen 90 Einzuplanen

Knappe Gästewechsel absichern

Unter 4 Std. Dringend: Zugang, Wäsche und Ersatz vor der Abreise bestätigen.

4 bis 6 Std. Endzeit der Reinigung und Zeit für die Schlusskontrolle festlegen.

Über 6 Std. Zuständigkeit, Freigabe und sichtbare Reserve beibehalten.

Buchung → kontrollierter Einsatz

1. Abreise und nächste Anreise erfassen.

2. Zuständigkeit und Ersatz festlegen.

3. Reinigung, Wäsche und Kontrolle trennen.

4. Freigeben oder Vorfall melden.

HostKit-Kauflink erhalten - CHF 14.90
https://hostkit.ch/de/reinigungsplan-ferienwohnung/
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